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Om protokollmallen för årsmöten – avdelning utan sektioner
Det här dokumentet är ett stöd till er som ska genomföra ett årsmöte i en avdelning utan sektioner/klubbar. Se även stadgarna för ytterligare vägledning. Kom ihåg att fokus ska ligga på att alla hänger med, att det finns utrymme för diskussioner och engagemang för ert fackliga arbete. Formalia är naturligtvis viktigt ur demokratisk synvinkel, den är ett slags regelverk hur och i vilken ordning beslut fattas. Tänk gärna på att förklara formalia, hur processen går till och hur de olika besluten tas i takt med att ni går igenom punkterna på årsmötet. Formalia ska inte stå i vägen för att göra ett utvecklande fackligt arbete.  
Mallen utgår från STs normalstadgar så vid andra stadgar (klubbar, sektioner och avdelningar kan ha egna stadgar) behöver mallen justeras så att den följer de gällande stadgarna. Kommentarerna till höger ger exempel och tips på hur ni kan hålla mötet. Om mötet genomförs digitalt och/eller med stöd av ett beslutssystem/mötessystem (som till exempel VoteIT) kan vissa punkter och arbetsordningen behöva ändras. Till exempel behöver man fundera på hur närvaron tas.   
Ytterligare information hur man förbereder inför årsmötet hittar ni STs hemsida. Där finns även vägledning för digitala årsmöten. Ta gärna stöd av organisationsutvecklarna på kansliet!  
 
Årsmöte ST inom NAMN  
Tid och plats  
XX:a MÅNAD 20XX på ADRESS/Digitalt.  

Närvarande  
NAMN NAMN  

§ 1 Mötets öppnande                  
 
NAMN hälsade alla välkomna och förklarade årsmötet öppnat  

§ 2 Årsmötets behöriga utlysande  
 
Årsmötet beslutade att  
anse årsmötet enligt stadgarna behörigen utlyst 
 
§ 3 Val av mötesordförande och mötessekreterare 
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN till mötesordförande samt NAMN till mötessekreterare 

§ 4 Val av protokolljusterare tillika rösträknare  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN till protokolljusterare, tillika rösträknare  

§ 5 Beslut om dagordningen  
 
Årsmötet beslutade att  
välja att godkänna dagordningen  
 
eller  
 
Årsmötet beslutade att  
välja att godkänna dagordningen med tillägg av § PUNKT  

§ 6 Verksamhetsberättelse och bokslut/ekonomisk berättelse  
Verksamhetsberättelse och ekonomisk berättelse för föregående verksamhetsår presenterades för årsmötet.  
 
Årsmötet beslutade att  
godkänna verksamhetsberättelse och ekonomisk berättelse och lägga dessa till handlingarna.  

§ 7 Revisionsberättelse  
Revisorsberättelse och balansräkning presenterades för årsmötet  
 
Årsmötet beslutade att  
fastställa balansräkningen och lägga den till handlingarna.  

§ 8 Beslut om ansvarsfrihet för avgående styrelse  
 
Årsmötet beslutade att  
bevilja den avgående styrelsen ansvarsfrihet  

§ 9 Beslut om avdelningsavgift 
 
Årsmötet beslutade att  
Ta ut en avdelningsavgift på XX kronor  
 
eller 

Årsmötet beslutade att  
Inte ta ut en avdelningsavgift  

§ 10 Beslut om verksamhetsplan och budget 
 
Årsmötet beslutade att  
Bifalla förslag på verksamhetsplan och budget 

eller 

Årsmötet beslutade att  
Bifalla förslag på verksamhetsplan och budget med följande tillägg/justering 
 
§ 11 Behandling av inkomna motioner och styrelsens yttranden 
 
Inga motioner eller förslag från styrelsen har inkommit till årsmötet  
 
eller  
 
Diskussion om motioner och styrelsens förslag  
Årsmötet beslutade att  
 
§ 12 Val av ordförande och vice ordförande 
 
Valberedningen presenterade sitt förslag till ordförande och vice ordförande 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till ordförande samt NAMN NAMN till vice ordförande 

§ 13 Val av studieorganisatör  
 
Valberedningen presenterade sitt förslag till studieorganisatör  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till studieorganisatör 

§ 14 Val av övriga styrelseledamöter  
 
Valberedningen presenterade sitt förslag till övriga ledamöter  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till ledamot  
välja NAMN NAMN till ledamot  
etc 

§ 15 Val av ersättare för styrelsen ledamöter  
 
Valberedningen presenterade sitt förslag till ersättare 
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till ersättare  
välja NAMN NAMN till ersättare 

§ 16 Val av revisor och revisorsersättare 
 
Valberedningen presenterade sitt förslag till revisor och revisorsersättare 
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till revisor och NAMN NAMN revisorsersättare 

§ 17 Fastställande av val av arbetsplatsombud  
 
Årsmötet beslutade att  
Fastställa val av arbetsplatsombud 
 
eller  
 
fastställa val av arbetsplatsombud med följande justering 
 
§ 18 Fastställande av val av skyddsombud 
 
Årsmötet beslutade att  
Fastställa val av skyddsombud 
 
eller  
 
fastställa val av arbetsplatsombud med följande justering 

§ 19 Val av kongressombud och ersättare 
 
Förslaget till kongressombud och ersättare presenterades  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till kongressombud och ersättare 

§ 20 Val av ombud och ersättare till förbundsstämman  
 
Förslaget till valberedning presenterades  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till ombud och ersättare till förbundsstämman  
välja NAMN NAMN till ombud och ersättare till förbundsstämman 
 
§ 21 Val av ombud och ersättare till avtalsråd 
 
 Förslaget till ombud och ersättare till avtalsråd presenterades  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till ombud och ersättare till avtalsråd 
välja NAMN NAMN till ombud och ersättare till avtalsråd 
 
§ 22 Val av valberedning och ersättare 
 
Förslaget till valberedning presenterades  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN att ingå i valberedningen  
välja NAMN NAMN att ingå i valberedningen  
 
§ 23 Val av representant och ersättare till regionkonferens i regionen  
 
 Förslaget till representant och ersättare till regionkonferens presenterades  
 
Årsmötet beslutade att  
välja NAMN NAMN till representant och ersättare till regionkonferens
 
§ 24 Mötets avslutande  
 
Mötesordförande tackade alla närvarande och förklarade årsmötet avslutat 
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